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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Nazwa i adres zamawiającego: 
Śląski Związek Gmin i Powiatów 
ul. Kościuszki 43/5, 40-048 Katowice 
NIP: 634-10-87-850 
 

 

zapraszamy do złożenia oferty na usługę pt.: 

„opracowanie scenariusza oraz produkcja filmu (z wykorzystaniem metody visual thinking) 
na temat podejścia LEADER oraz przykładów działalności Lokalnych Grup Działania 

funkcjonujących na terenie woj. śląskiego” 
 
 
1. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
Zwracamy się do Państwa z zapytaniem ofertowym dot. realizacji usługi opracowania 
scenariusza oraz produkcji filmu (z wykorzystaniem metody visual thinking) na temat 
podejścia LEADER oraz przykładów działalności Lokalnych Grup Działania funkcjonujących 
na terenie woj. śląskiego. Film będzie realizowany w ramach konkursu nr 5/2021 dla 
partnerów Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich (KSOW).  
 
Wytyczne dot. realizacji przedmiotu zamówienia: 
 

a) czas trwania filmu: ok. 4-6 minut; 

b) opracowanie scenariusza filmu zgodnie z zakresem merytorycznym dostarczonym 
przez Zamawiającego; 

c) wykonanie filmu z wykorzystaniem techniki visual thinking - film w formie obrazkowej 
/animowanej, w tym zmontowanie sekwencji obrazów zgodnie ze scenariuszem z 
elementami tekstowymi, graficznymi (zdjęcia) i dźwiękowymi; 

d) dodanie podkładu muzycznego zgodnie ze scenariuszem i udźwiękowienie filmu, tj. 
zapewnienie udziału profesjonalnego lektora – narratora w filmie; 

e) przygotowanie czołówki i tyłówki zgodnie z wytycznymi Zamawiającego (m.in. 
zawierającymi niezbędne logotypy wskazane przez Zamawiającego); 

f) bieżące doradztwo w trakcie przygotowywania filmu, możliwość wprowadzenia 
zmian przez Zamawiającego na etapie tworzenia scenariusza (min. 5 tur poprawek) 
oraz na etapie tworzenia filmu/animacji (min. 5 tur poprawek); 

g) wykonanie 2 wersji językowych napisów - towarzyszących obrazowi w formie 
wyświetlanych na bieżąco napisów (subtitles; tłumaczenie słów padających w filmie) 
u dołu ekranu lub pod filmem w języku polskim oraz w języku angielskim (z opcją do 
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wyboru w trakcie oglądania filmu). Wykonanie tłumaczenia na język angielski leży po 
stronie Wykonawcy. Usługa ta powinna być wliczona w ogólny koszt produkcji filmu; 

h) ostateczny montaż;  

i) czas na realizację filmu do 2 miesięcy od momentu podpisania umowy (z możliwością 
przedłużenia do 7 dni); 

j) parametry techniczne: rozdzielczość FullHD (1920x1080), dźwięk: stereo 2.0; 

k) przekazanie Zamawiającemu na dysku USB: filmu w wersji skompresowanej, filmu w 
wersji oryginalnej-roboczej oraz autorskich praw do stworzonego filmu. 

 
Przewidywany termin rozpoczęcia prac nad filmem to 10-13 sierpnia 2021 r. 
 
2. Składanie ofert:  

 
Oferta musi zawierać następujące elementy: 

 
1) ofertę cenową w kwocie netto i brutto wraz z oświadczeniem o możliwości realizacji 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wszystkimi wytycznymi wymienionymi przez 
Zamawiającego w punkcie 1 - załącznik nr 2; 

2) co najmniej 2 przykłady zrealizowanych wcześniej filmów z wykorzystaniem metody 
visual thinking (przesłanych np. w formie linku do kanału YouTube). 

 
3. Miejsce i termin złożenia oferty: 

 
Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres mzelezny@silesia.org.pl w terminie 
do dnia 3 sierpnia 2021 r. (wtorek) do godziny 18.00 (termin nieprzekraczalny).  
 
Oferty niekompletne, nie zawierające wszystkich elementów nie będą rozpatrywane.  
 
W przypadku wyboru przez Zamawiającego danej oferty, Wykonawca będzie zobowiązany 
do podpisania umowy zgodnej z treścią załącznika nr 1.  
 
4. Termin związania ofertą:  

Termin związania ofertą obowiązuje do dnia 23 sierpnia 2021 r. 
 
5. Wybór oferty: 
 
Sposób oceny ofert: Oferty spełniające wszystkie wymagania Zamawiającego zostaną 
ocenione na podstawie kryterium ceny (zostanie wybrana oferta zawierającą najniższą cenę 
za wykonanie całości przedmiotu zamówienia). 
 
W toku analizy ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. Występujące w ofertach oczywiste omyłki pisarskie zostaną poprawione 
przez Zamawiającego.  
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przedmiotowego postępowania na 
każdym etapie bez podania przyczyny unieważnienia. W przypadku unieważnienia 
postępowania Zamawiający nie ponosi kosztów przygotowania i złożenia ofert. 
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6. Inne informacje: 
 
Niniejsze zapytanie nie jest zamówieniem i nie obliguje Zamawiającego do skorzystania z 
przedstawionej propozycji. 
 
 
Osoba uprawniona do kontaktów w sprawie zapytania ofertowego: 
p. Marta Żelezny, tel. 32 25 11 021, +48 666 190 972, e-mail: mzelezny@silesia.org.pl 
 
 
Załączniki: 
 
zał. 1: wzór umowy  
zał. 2: wzór oferty i oświadczenie 
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