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Katowice, dnia 24 września 2019 r. 
 
 

Śląski Związek Gmin i Powiatów 
ul. Tadeusza Kościuszki 43/5, 40-048 Katowice 
NIP: 634-10-87-850 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
  
 

Śląski Związek Gmin i Powiatów zaprasza do złożenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwą: 

 Świadczenie usług transportowych, hotelowo-restauracyjnych i ubezpieczeniowych 
na potrzeby organizacji 5 – dniowego wyjazdu studyjnego pn. „PARTNERSTWO - 

WIELOFUNDUSZOWOŚĆ – ROZWÓJ: wyjazd studyjny do Szwecji” dla przedstawicieli LGD z terenu 
województwa śląskiego w październiku 2019 r. 

kod CPV: 63500000-4 
 

Opis przedmiotu zamówienia: 

 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług transportowych, hotelowo-restauracyjnych i 
ubezpieczeniowych w terminie: 14 – 18 października 2019 r. lub 15–19 października 2019 r. wg 
następującej specyfikacji: 
 
1. Usługi świadczone będą w związku z organizacją 5-dniowego wyjazdu studyjnego do Szwecji.  

2. Wyjazd studyjny zostanie przeprowadzony dla grupy ok. 26 osób (w tym 1 osoba to tłumacz 
towarzyszący grupie przez cały wyjazd). Wszyscy uczestnicy wyjazdu będą pełnoletni.  

3. Ramowy program wyjazdu studyjnego: 
 
Dzień I: przylot do Sztokholmu na lotnisko Arlanda, wizyta w Szwedzkim Stowarzyszeniu Władz 
Lokalnych i Regionów (SALAR) w godzinach popołudniowych, 
Dzień II: wizyta na terenie Lokalnej Grupy Działania Mälardalen 
(http://www.leadermalardalen.se/, siedziba w miejscowości Vasteras), 
Dzień III i dzień IV: wizyta na terenie Lokalnej Grupy Działania Mittland Plus 
(http://www.mittlandplus.se/, siedziba w miejscowości Sundsvall), 
Dzień V: podróż na lotnisko w Sztokholmie, powrót do Polski. 
 

Wymagania dot. przedmiotu zamówienia: 

 

http://www.leadermalardalen.se/
http://www.mittlandplus.se/
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1. Podróż w dwie strony samolotem: wylot z Krakowa/Katowic/Wrocławia do Sztokholmu na 
lotnisko Arlanda, bagaż podręczny i rejestrowany (min. 20 kg), powrót . 

2. Podróże lokalne w Szwecji między wymienionymi lokalizacjami: około 1250 km w trakcie całego 
wyjazdu (średnio około 250 km dziennie), autobus wyposażony w klimatyzację mikrofon i 
nagłośnienie, wygodne / regulowane fotele, nie starszy niż 10 lat, ew. posiadający przyczepkę na 
bagaż. Wszelkie dodatkowe koszty związane z transferem, w szczególności opłaty za parkingi, 
autostrady, itp., a także koszty noclegu i wyżywienia kierowcy, leżą po stronie Oferenta. 

3. Opieka pilota w trakcie całego wyjazdu: osoba posiadająca co najmniej 5-letnie doświadczenie w 
pilotowaniu wycieczek objazdowych /wyjazdów studyjnych, władająca biegle językiem angielskim, 
odpowiedzialna za koordynację całego wyjazdu w zakresie zadań wymienionych w niniejszym 
zapytaniu, z uwzględnieniem odbywanych spotkań merytorycznych. 

4. Usługa noclegowa: może być realizowana w obiektach noclegowych, w pokojach jedno i 
dwuosobowych (osobne łóżka) z łazienkami (6 pokoi 1-osobowych i 10 pokoi 2-osobowych). 
Standard hotelu 3-gwiazdkowego. Hotel musi dysponować parkingiem dla autokaru. Śniadanie w 
miejscu zakwaterowania w formie bufetu (łącznie 4 śniadania). 

5. Obiady: 5 obiadów, każdego dnia pobytu. Powinny składać się co najmniej z: 
a) dwóch dań, 
b) napoju. 
Usługa cateringowa w miejscu znajdującym się do 20 km od miejsca wizytowanego przez grupę. 
Dostępna opcja wegetariańska. 

6. Kolacje: 4 kolacje, 1, 2, 3 i 4 dnia pobytu. 
Menu kolacyjne powinno składać się z: 

a)  dwóch ciepłych dań do wyboru (serwowane na stoły, w formie umożliwiającej samoobsługę),  
b) zimnej płyty serwowanej na stoły od początku kolacji, 
c) napojów ciepłych i zimnych. 
Kolacja w miejscu zakwaterowania lub w lokalu do 20 km od miejsca zakwaterowania. 

8. Serwis kawowy: dostępny II, III i IV dnia w miejscu spotkań, zawierający co najmniej: 
a) kawę, herbatę, wodę, 
b) drobne ciasteczka. 

9. Ubezpieczenie NNW na kwotę minimum 40.000 zł, KL, TFG dla wszystkich uczestników wyjazdu . 
10. Spotkania merytoryczne: ostateczne uzgodnienia w zakresie spotkań merytorycznych w trakcie 

trwania wyjazdu leżą po stronie Zlecającego. 
 
Proponowana cena BRUTTO oferty musi być podana zgodnie ze specyfiką wg następującego 
rozkładu: 

 

Rodzaj kosztu Cena 
jednostkowa 
netto (PLN) 

Cena 
jednostkowa 
brutto (PLN) 

Ilość Cena ogółem 

brutto (PLN) 

Transport samolotem   26 osób x 2 przeloty  
Transport autokarowy 
w Szwecji 

  26 osób  

Obsługa pilota w trakcie 
całego wyjazdu  

  1 pilot x wyjazd  

4 noclegi ze śniadaniami   26 osób x 4 noclegi  
5 obiadów   26 osób x 5 obiadów  
4 kolacje   26 osób x 4 kolacje  
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Serwis kawowy   26 osób x 3 serwisy 
kawowe 

 

Ubezpieczenie NNW, 
KL, TFG 

  26 osób  

Inne koszty (np. bilety, 
parkingi) 

  26 osób  

 ŁĄCZNA CENA BRUTTO, zawierająca wszystkie koszty 
wyjazdu na miejscu 

 

 
 

Propozycja powinna zawierać następujące dokumenty: 

 
a) Ofertę cenową na formularzu ofertowym stanowiącym zał. nr 1 do zapytania, 
b) Podpisane oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z podmiotem 

udzielającym zamówienia, którego wzór stanowi zał. nr 2. 
c) Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat usług – przed dniem złożenia oferty, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie – odpowiadających zakresowi 
przedmiotu zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, daty wykonania i odbiorców. 

Oferta niezawierająca co najmniej jednego z powyższych dokumentów zostanie odrzucona i nie 
będzie podlegała ocenie merytorycznej.  

 

Forma płatności:  

 
Płatność po zrealizowaniu usługi, zostanie dokonana przelewem w terminie do 14 dni od dnia 
otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku. Podstawą wystawienia faktury 
VAT/rachunku jest podpisany bez zastrzeżeń, przez obie Strony protokół odbiorczy. Protokół zostanie 
sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.  
 

Zastrzeżenia Zamawiającego: 

a) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za problemy związane z działalnością serwera itp., 
czego skutkiem może być brak wpływu oferty na skrzynkę mailową Zamawiającego. Celem 
otrzymania informacji o poprawnym przesłaniu oferty w formie elektronicznej, oferent 
winien skontaktować się telefonicznie z Zamawiającym. 

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy z Oferentem bez podania 

przyczyny, w szczególności w przypadku gdy wartość złożonych ofert przewyższa budżet 

przeznaczony przez Zamawiającego na realizację przedmiotu zamówienia. 

Warunki udziału:  

 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać podmioty, które mogą wystawić fakturę VAT lub rachunek 

za realizację zadania. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty, które wykonały w okresie ostatnich trzech lat – 
przed dniem złożeniem oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie – 
co najmniej 3 usługi odpowiadające zakresowi przedmiotu zamówienia. Przy czym za usługę 
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odpowiadającą zakresowi przedmiotu zamówienia, zostanie uznana usługa związana z organizacją 
wyjazdu zagranicznego grupy co najmniej 20 osób. Wykaz zrealizowanych usług stanowi zał. nr 4 do 
niniejszego zapytania. 

Miejsce i termin złożenia propozycji cenowej: 

 
Propozycję cenową należy przesłać w formie elektronicznej korzystając z formularza ofertowego 
będącego Załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania na adres amotyl@silesia.org.pl  do dnia 
01.10.2019 r. (wtorek) do godz. 12.00. 
 
O dochowaniu wskazanego terminu decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego. 
 
Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne 
omyłki nie powodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Oferenta, 
którego oferta została poprawiona. 

Termin związania ofertą 

  
Termin związania ofertą: 15 października 2019 r. 
 

Kryterium oceny ofert:  

 
Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie przesłanych ofert na ww. adres e-mail: 
 

a) Nie dopuszcza się składania ofert częściowych dotyczących wykonania poszczególnych 
punktów zamówienia wg zapytania. 

b) Oferta musi być kompletna i obejmować wszystkie części zamówienia. 
c) Oferty nadesłane po 01.10.2019 r. po godz. 12.00 nie będą uwzględniane przy ocenie. 
d) Oferta musi spełniać wszystkie warunki jakie zamawiający zawarł w zapytaniu. 

 
 

Lp. Nazwa kryterium Waga Maksymalna liczba punktów 

możliwych do uzyskania w danym 

kryterium 

1. Cena brutto za wykonanie usługi 100% 100 

                    

Opis sposobu przyznawania punktów za spełnienie danego kryterium 

Ogólna ocena danej oferty zostanie obliczona według następującego wzoru: 

mailto:amotyl@silesia.org.pl
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Kryterium zostanie ocenione w skali punktowej do 100 punktów, w taki sposób, że oferta najtańsza 

uzyska 100 punktów, pozostałe oferty otrzymają proporcjonalnie mniej punktów. Punkty za ocenę 

zostaną wyliczone według następującego wzoru: 

    

Liczba punktów = Cena brutto najniższej oferty/Cena brutto badanej oferty X 100 punktów 

    

Punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Należy podać cenę za całość usługi.  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów. 

Dodatkowe informacje: 

Po wyborze najkorzystniejszej oferty przez Zamawiającego z Oferentem zostanie podpisana umowa, 

której wzór stanowi zał. nr 3. 

Operacja będzie wspófinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy 

Technicznej  „Krajowa Sieć Obszarów Wiejskich” Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 

2014–2020. 

Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom, pod 

warunkiem przyjęcia pełnej odpowiedzialności za właściwe wykonanie usługi przez podwykonawcę. 

Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze 
najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych, bez obowiązku przeprowadzania ich ponownej oceny. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez 
podania przyczyny, w szczególności w przypadku gdy wartość złożonych ofert przewyższa budżet 
przeznaczony przez Zamawiającego na realizację przedmiotu zamówienia. 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Oferentów pisemnie lub mailowo. 

Dodatkowe zastrzeżenia Zamawiającego: 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany w zamówieniu polegającej na zmniejszeniu 

zamówienia, maksymalnie o 10% liczby uczestników do 5 dni kalendarzowych przed 
terminem wyjazdu. Ostateczna liczba uczestników zostanie potwierdzona na 5 dni przed 
terminem wyjazdu tj. 9/10 października 2019 r.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmian w programie godzinowym wyjazdu na 
miejscu w Szwecji w zakresie kolejności odwiedzanych miejsc i godzin poszczególnych 
spotkań, o czym będzie niezwłocznie informował Wykonawcę.  

3. Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania norm i przepisów prawnych w zakresie 
przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 
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2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914 z późn. zm.), 
przygotowania posiłków wyłącznie przy użyciu produktów świeżych; 

4. Wykonawca zapewni pełny serwis gastronomiczny związany z wyżywieniem tzn. 
przygotowaniem, obsługą kelnerską, nakryciem stołów, zapewnieniem zastawy oraz innych 
naczyń itp. 

 

Osoba uprawniona do kontaktów w sprawie zapytania ofertowego: 

Agata Motyl, specjalista ds. rozliczania projektów i analiz, tel.  32 609 03 55,  
e-mail: amotyl@silesia.org.pl.  
 

Informacje na temat zakresu wykluczenia: 

Z możliwości składania ofert wyklucza się Wykonawców, którzy są podmiotem powiązanym 

z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające 

w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji spółki kapitałowej; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w 
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia lub opieki lub kurateli; 

e) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to 
budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 

 
Niniejsze zapytanie nie jest zamówieniem i nie obliguje Zamawiającego do skorzystania 
z przedstawionej propozycji.       
  
 
 
 
 

Chcesz zostać Partnerem KSOW? – zarejestruj się na stronie  www.ksow.pl     

Zachęcamy do odwiedzenia stron internetowych: www.slaskie.ksow.pl gdzie można znaleźć informacje  

o bieżących inicjatywach i wsparciu KSOW oraz www.ksow.pl, gdzie można zarejestrować się jako Partner 

KSOW.   

 

mailto:amotyl@silesia.org.pl
http://www.ksow.pl/
http://www.slaskie.ksow.pl/
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